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Tipps für die Praktikumsbewerbung.

Eine vollständige und professionelle Bewerbung erhöht Ihre Chance auf ein 
Bewerbungsgespräch. Dabei stellen wir an Online-Bewerbungen die gleichen 
Anforderungen, wie wir sie an traditionelle Bewerbungen per Post gestellt haben.

Im Folgenden geben wir Ihnen einige Tipps, was Sie vor einer Bewerbung berücksichtigen 
oder abklären sollten (Seite 2 bis 4). 
Und Sie erfahren, welche Anforderungen wir an Ihre Unterlagen (Seite 5),
Ihr Profil (Seite 6 und 7) und Ihr Anschreiben (Seite 7) stellen.

Einige Informationen erfragen wir im Rahmen der Bewerbung. Unsere Tipps sollen Ihnen 
helfen, diese Fragen einfach und korrekt zu beantworten (Seite 8).

Viel Erfolg bei der Bewerbung!
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Tipps  Bewerbung – Vor der Bewerbung

Sie haben die Anzeige gelesen und erfüllen die dort genannten Voraussetzungen. 
Bitte bedenken Sie:

! Wenn wir Praktika ausschreiben, können sich keine Diplomand(inn)en oder 
Werkstudent(inn)en auf diese Stelle bewerben.

! Wenn in der Ausschreibung ein Starttermin oder ein Zeitraum für das 
Praktikum genannt ist, macht es keinen Sinn, sich für eine deutlich 
abweichende Periode zu bewerben.

Sie wissen, ob Sie ein freiwilliges Praktikum oder ein Pflichtpraktikum 
absolvieren. 

Für ein freiwilliges Praktikum müssen sowohl Sie als auch Beiersdorf 
Sozialversicherungsbeiträge zahlen. 

Das Pflichtpraktikum und dessen genaue Dauer müssen von Ihrer Hochschule 
bescheinigt werden. Sowie das Praktikum diese Dauer auch nur um einen Tag 
überschreitet, ist das gesamte Praktikum ein freiwilliges Praktikum – jedenfalls für 
die Sozialversicherung.
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Tipps  Bewerbung – Vor der Bewerbung

Da wir mit wenigen Ausnahmen nur immatrikulierte Studierende als
Praktikant(inn)en einstellen, muss einer der folgenden Punkte für Sie zutreffen:

Sie sind für die gesamte Dauer des Praktikums an einer Hochschule 
eingeschrieben und können das durch die Immatrikulationsbescheinigung 
belegen.

Sie haben gerade Ihr Bachelor-Studium beendet. Nun möchten Sie 
innerhalb des ersten Jahres nach Ihrem Abschluss ein Praktikum zur 
Vorbereitung auf ein Masterstudium absolvieren. Dieses Praktikum darf 
maximal sechs Monate dauern.

Sie sind Pharmaziepraktikant/in bzw. Lebensmittelchemiker/in im 
Anerkennungsjahr oder juristische/r Referendar/in.
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Tipps  Bewerbung – Vor der Bewerbung

Wenn Sie nicht Bürger/in der „alten“ EU-Länder sind, benötigen Sie eine 
Arbeitserlaubnis und eine Aufenthaltserlaubnis. Sonst dürfen wir Sie nicht 
beschäftigen. Entweder …

… Sie haben eine Arbeits- und Aufenthaltserlaubnis für die gesamte 
Praktikumsdauer.

… Sie absolvieren ein Pflichtpraktikum an einer deutschen Hochschule. Die 
Praktikumsdauer überschreitet die bescheinigte Dauer des Pflichtpraktikums 
nicht.

… Sie dürfen 90 Tage im Kalenderjahr arbeiten. Die Praktikumsdauer 
überschreitet diesen Zeitraum im Kalenderjahr nicht. Wichtig: Sie haben 
noch nicht woanders gearbeitet.

Oder Sie müssen eine Arbeits- und Aufenthaltserlaubnis beantragen. Dann 
rechnen Sie unbedingt mit einem ausreichenden Vorlauf vor dem 
Praktikumsbeginn. Das sind mehrere Wochen bis Monate.
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Tipps Bewerbung – Die Unterlagen

Bitte speichern Sie vollständige Bewerbungsunterlagen als Anlagen Ihres Profils. 
Für ein Praktikum umfassen diese:

Abiturzeugnis

Vordiplom (Diplomstudiengänge)

Transscript of Records oder aktueller Notenspiegel der Studienleistungen

Gegebenenfalls das Bachelorzeugnis

Praktikumszeugnisse

Relevante Arbeitszeugnisse

Verzichten Sie auf das Einstellen von Seminarscheinen, Belobigungen etc.. 3 MB 
Speicherplatz sind schnell ausgeschöpft.

Scannen Sie die Dokumente möglichst so ein, dass diese DIN A4 entsprechen.
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Tipps Bewerbung – Das Profil

Füllen Sie das Profil sorgfältig aus und kontrollieren Sie es unter dem Link 
„Datenübersicht“.

Unter dem Punkt „Berufliche Erfahrung“ führen Sie Praktika, betriebliche 
Ausbildungen und berufliche Tätigkeiten auf. Jobs sollten Sie nur aufführen, wenn 
diese relevant sind.

Unter dem Punkt „Ausbildungen“ führen Sie bitte Ihre Schulen und Hochschulen 
auf. Auch nichtbetriebliche Ausbildungen können Sie hier eintragen.

Unter dem Punkt „Qualifikationen“ geben Sie Sprach- und IT-Kenntnisse ein. Sie 
können Ihre Softskills hier bewerten.

Wenn Sie keinen Lebenslauf beifügen, muss das Profil lückenlos sein.

Denken Sie daran Ihre Kommunikationsdaten einzutragen. Insbesondere Ihre 
Email-Adresse sollten Sie auf Tippfehler überprüfen. Sonst erreicht Sie 
womöglich eine Gesprächseinladung nicht!
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Tipps Bewerbung – Das Anschreiben

Das Anschreiben sollte kurz und aussagkräftig sein. 

Wiederholen Sie nicht die Angaben aus dem Profil oder dem Lebenslauf.

Achten Sie auf Rechtschreib- und Tippfehler.

Tipps Bewerbung – Profilfreigabe
Geben Sie unbedingt Ihr Profil frei. Wir können Ihre Bewerbung sonst nicht richtig 
bearbeiten. Sie werden daran in der Eingangsbestätigung nochmals erinnert. Wer 
trotzdem das Profil nicht freigibt …

Tipps Bewerbung – Mehrfachbewerbungen

Bewerben Sie sich maximal auf zwei Praktika zur gleichen Zeit.

Viele  Bewerbungen steigern nicht Ihre Chancen. Im Gegenteil, Sie wirken 
unentschlossen und nicht zielorientiert.
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Tipps Bewerbung – Die Fragebögen

Beantworten Sie die Fragen kurz und korrekt.

Wichtig sind die genauen Angaben zum Starttermin und zur möglichen 
Praktikumsdauer. 
So können wir für Sie die passende Einsatzmöglichkeit suchen.

Für die Bewertung der Noten gilt:

Zu den Fragen nach der Immatrikulation, der Arbeitserlaubnis und dem 
Pflichtpraktikum können Sie sich die Hinweise in den Tipps ansehen.

Ungenügend5,6 – 6,0

Mangelhaft4,6 – 5,5 

Ausreichend3,6 – 4,5

Befriedigend2,6 – 3,5

Gut1,6 – 2,5

Sehr gut1,0 – 1,5


